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Introduccion

El Plan Anual de Comprasy Contrataciones (PACC) es el documento en el que se consignan los
resultados del proceso de formulacion en la planificacion, no mayor a 12 meses, dando como
resultado un programa detallado de todo lo que se requiere adquirir durante un ejercicio

presupuestal en la entidad contratante para el cumplimiento de su propdsito institucional.

Este instructivo presentara los aspectos mas relevantes en la gestion de un Plan Anual de
Compras y Contrataciones (PACC), desde su creacion, publicacion y actualizacion, en el Portal

Transaccional.
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l. Acceder al Portal Transaccional

Para acceder al Portal Transaccional, debera ingresar a la direccién www.portaltransaccional.gob.do y
registrarse con el usuario y clave asignado (verimagen No. 1).

€ C @ DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS [DO] | https//comunidad.comprasdeminicana gob.do/STS/DGCP/Login.aspx - a % 6

- ENTRAR
4

M CONSULTE iATENCION! et o o s
.. SUS PAGOS ¥

El Portal Transaccional esta presentando
inconvenientes técnicos que afectan la
generacion de Informes y Estadisticas

¥ LIBRAMIENTOS

@ MINISTERIO DE HACIENDA B

hl

Nos para
ala mayor brevedad posible

RG> E& 3

Imagen No. 1

Il. Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones
en el Portal Transaccional

Luego de haber ingresado al Portal Transaccional con su usuario y contrasefia debera pulsar la opcion
“Procesos” y luego “Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones” (ver imagen No. 2).

uTC 4
DIRECCION GENERAL.

Proveedores ~  Estadisticas  Menu ~ Q

nidad de Compras Id de pégina:: 14000663 Ayuda (@

3
Aumentarel contraste 4 [

Unidades de requisicion Uttima Actualizacion 10h13

1"

Tipos de procesos

I Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones I

Procesos activos

Procesos en edicion

6 |DGCP-CCC-LPI-20... 16 Mar
Ver mas.

Agenda Mensajes Todos. -
Sin eventos programados | Claribel Romero Dechamps 13/03/2017 15:46:20 ((UTC-04:00) Georgetown, La
(En qué puedo Més Paz, Manaus, San Juan)

test proveedor.

| DO1.PPI 8013 13/03/2017 15:33:58 (UTC-04:00) Goorgetonn, La

Varios Paz, Manaus, San Juan)
Test
Sin contenido
| |ODEBRECHT ENGENHARIA E CONSTRUCAO 03/03/2017 14:47:09 ((UTC-04:00) Georgetown, La
INTERNACIONAL S A Paz, Manaus, San Juan)
test1234
- /ODEBRECHT ENGENHARIA E CONSTRUCAQ 09/02/2017 10:15:50 ((UTC-04:00) Georgetown, La
INTERNACIONAL S A Paz, Manaus, San Juan)
test
DO1.PPI 2906 09/02/2017 08:37:01 ((UTC-04:00) Georgetoun, La

Paz, Manaus, San Juan)

Tamafio de las puertas.

Imagen No. 2
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Una vez seleccionada la opcion, nos mostrara la siguiente imagen donde pulsaremos el
botdn “crear” (ver imagen No. 3)

Procesos ~  Proveedores ~  Esfadisticas = Menu = Ira
escriono — wend ~ Gestion del Plan Anual de compras y contratacion d de pagina- 10 Ayuda @
@Vulver Ultimas modificaciones  Todes  En Edicién
Busqueda de planes anuales de compra
(Bisavers svanc) :
Ultimas modificaciones
Afo Fecha de publicacién Creador Modificado Modificador Version Valor presupuesto global Adquisiciones totales del PACC Estado
No se han encontrado
OPCIONES VISTAS HERRAMIENTAS
Ultimas modificaciones Exportar plantilla
Todos
Eliminar En Edicion
Publicado
Aprobado
4
©2014 Vortal  Contaclo | Calle Pedro A_ Liuberes Esq. Manuel Rodriguez Objio, Gazcue | Espaiiol (Repiblica v ((809) 682-7407 1 (828) 681-7407) asisienciatec: gob.do De Lunes a Viemes, de 8:00 am. 2 4:00 p.m.

Imagen No. 3

En este paso se editara la informacion general, luego se presentard una nueva pantalla con tres bloques
que deben completarse. En Informacion General se mostrara la siguiente imagen en donde el usuario
seleccionard el afio que corresponda trabajar y editard la informacion de contacto de la Unidad de
Compras.

Informacién General

Afo: Elegir el afio el cual se desea elaborar el Plan Anual de Compras y Contrataciones, segun
corresponda. Se visualizara por defecto el ano en curso.

Vision y Mision: Completar este campo con la informacion correspondiente a la institucion de la unidad
de compra.

Perspectiva estratégica: Completar este campo con la informacion correspondiente al plan estratégico
de la institucion

Informacion de contacto

Nombre: Se mostrara el nombre completo del usuario (campo editable).
Teléfono: Se mostrara el nUmero telefénico de la institucion de la unidad de compras (campo editable).

Correo electronico: Se mostrara el correo que valide la unidad de compras (campo editable).
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Otra informacion

Valor total del PACC: En este apartado se reflejara el valor total del PACC. Este valor se actualizara de
acuerdo a la sumatoria del valor de todas las compras y contrataciones planeadas (ver imagen No. 4).

—_—
compras ClCat
= Aumentar el contraste [~ [£)
- o0

Procesos ~ Proveedores ~ Estadisticas ~ Menu ~ Ira Buscar...

Escritorio — Mend — Gestién del Plan Anual de compras y contratacien — Crear nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones 1d de pagina:: 10000036 Ayuda (2

Afio: 2018 Informacién general

Version: 1

Usuarie creador: Administrador d Afo: | 2018 v s
e DGCP X A

Informacion general Misién y visién:

Adquisiciones 4
Perspectiva estratégica

VEREEED T ED Perspectiva estratégica:

Informacién de contacto

Nombre lencargado de compras .
Teléfono: 809-682-7407 -
Correo electrénico: |compras@compras.gob.do .

Otro Info

Valor total del PACC: 0 DOP

Imagen No. 4

Luego de completada las informaciones anteriores, procederemos a pulsar la opcion “Guardar” (ver
imagen No. 5).

Aumentarel contraste £ [£] uTe -4
e LR cco

Procesos ~  Proveedores ~ Estadisticas ~ Mena ~ Q

Escritorio — Mend — Gestion el Plan Anual de compras y contratacion — Crear nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Id de pégina:: 10000036 Ayuda @
Afio: 2018 Informacién general
Version: 1
Usuario creador: Administrador d ARe: 2018 v
€ DGCP -
Mision y vision
Informacion general Mision y vision: ‘
Adquisiciones £

Perspectiva estratégica

Versiones anteriores Perspectiva estratégica: .

Informacién de contacto

Nombre encargado de compras .
Teléfono: 809-682-7407

Correo electrénico:  compras@compras.gob.do "

Otro Info

Valor total del PACC: 0 DOP

Imagen No. 5
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Posteriormente se habilitara el paso dos (2) “*Adquisiciones” (verimagen No. 6).

EN EDICION

@ Volver Borrar PACC Enviar para aprobacién
Afic: 2019 Adquisiciones de filtro
Version: 1

e DGCP

Cédigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

[ informacion general Modalidad de seleccién:  Agregar

Eliminar filtros

kJ) Versiones anteriores

Adquisiciones previstas

@a importar datos desde el archivo de excel, el sistema sélo afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente.

Adquisiciones planeadas (0) Opciones Usar el excel
No. Adquisicion PACC ~ Nombre  Listade precios  Procesos asociados  Objeto  Tipo de procedimiento  ¢Restringido a MIPYMEs?  Codigo SNIP

No se han encontrado resultados

s

@® Volver Borrar PACC Enviar para aprobacion

Imagen No. 6

Existen dos (2) maneras para gestionar el Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) a través del
Portal Transaccional: directamente en la plataforma o completando una plantilla en Excel con las
informaciones correspondientes (ver imagen No. 7).

Adguisiciones Adquisiciones previstas

Versiones anteriores

Alimportar da
manualmente.

Ivo de excel, el sistema solo afiadir nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo

pciones Usar el excel

Nombre  Listade precios  Procesos asociados  Objeto  Tipo de procedimiento  ;Restringido a MIPYMES? o’
v

®

Adquisiciones planeadas (0)

MNn ca han annantradn

Imagen No. 7
2.1 Pasos para gestionar el Plan Anual de Compras y Contrataciones a través de la plataforma.

En esta pantalla debera pulsar *Opciones” y luego seleccionar “*Agregar adquisicion” (ver imagen No.
8).

Aumentar el contraste uTc-4 .
€c0
Q

Procesos ~ Proveedores ~ Estadisticas = Menu ~ Ira - Buscar.
Escritorio = Mend = Gestion del Plan Anual de compras y contratacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones d de pégina:: 10000018 Ayuda @
EN EDICION

@ Volver Borrar PACC Finalizado
Afio: 2018 Adquisiciones de filtro
Version: 1

Usuario creador: Administrador d Buscar: :}
<DGCP

Cédigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

Informacion general Modalidad de seleccién: agregar
Adquisiciones Eliminar filtros

Versiones anteriores Adquisiciones previstas

QA\ importar datos desde el archivo de excel, el sistema solo afiadira nueva informacién. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente

'
Adquisiciones pianeadss (0) Opciones Usar el excel
|
Nombre Lista de precios Procesos asociados Objeto  Tipo de procedimiento ¢Restringido a MIPYME| Agregar adquisicion

No se han encontrado Eliminar adquisicién

@ Volver Borrar PACC Finalizado

Imagen No. 8
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Se desplegard una pestafia donde se agregaran los datos segun lo planificado para la adquisicion de
bienes y servicios a contratar en el periodo correspondiente (verimagen No. 9).

rear adquisicion

Nombre o referencia:

Ghjeto:

Proposito:

Tipo de procedimiento

¢Restringido alas

MIPYMES?

Cédigo SNIP:

Lugar de ejecucion

Valor presupuesto:

Compra de materiales Gastables
Bienes

Materiales Gastables para ser usado en los
diferentes departamentos.

Compras por Debajo del Umbral

Si ®No *

DO-10-01 - Distrito Nacional

REPUBLICA

Pais DOMINICANA

i OZAMA O
Estadoleiudad - iFrRoPOLITANA
Provincia Disirito Nacional

DoP

Fecha de inicio prevista:

Fecha de inicio prevista del

trimestre:

01/02/2018

Primer trimestre

Imagen No. g

Luego de completada las informaciones anteriores pulsar la opcion “Detalle abierto”, en la que se podra
agregar los bienes y servicios a adquirir (verimagen No. 10).

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Menu ~

Admin Mode ¥

Escritorio — Mend — Gestion del Plan Anual ge compras y convratacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones

EN EDICION

@ volver

Afio: 2019 Adquisiciones de filtro

1d de pagina: 10000018 Ayuda (2)

Borrar PACC Enviar para aprobacion

Version: 1
Usuario creador: Administrador d
GGP
Codigo UNSPSC:

Informacién general Modalidad de seleccién:

Adeuisiciones

Versiones anteriores Adquisiciones previstas

Agregar

Eliminar filtros

@A\ importar datos desde el archivo de excel, el sistema sole afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente.

Adaquisiciones planeadas (1)
No. Adquisicion PACC

L DO1.APPNA 12001

@ Vvolver

Nombre
Adauisicién
de

Articulos
Ferreteros

Procesos asociados

Lista de precios

Objeto

Detalle abierto Bienes Comparacién de

recios

Borrar PACC

Tipo de procedimiento

Opciones Usar el excel

¢Restringido a MIPYMEs?  C¢

No

[EYSINEl  Enviar para aprobacion

Imagen No. 10

Portal Transaccional
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Se deberan adicionar todos los bienes y servicios previstos en la adquisicion que se esté gestionando,
teniendo en cuenta que deberd completar los campos a continuacion: Referencia, Cédigo UNSPSC
(pulsando la lupa podran buscar en el catalogo UNSPSC), Descripcidn, cantidad, unidad, Precio unitario
estimado, si desea agregar mas bienes y/o servicios dentro de una misma adquisicion, debera pulsar el
botdn “Agregar articulo”, para eliminar un articulo seleccionarlo y luego pulsar “Borrar articulo” y al
completar la adquisicion pulsar la opcion “Confirmar” (ver imagen No. 11).

W 1 Listade ariculos - Agregar atticulo  Bomar articulo.

Subtotal

150,000.00

Referencia Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitari ir ic ir Cantidad consumida
& h 20102305 - Vehicule) [0 WVehiculos utiiitaries 10 (UD v 15,000 150,000.00 0 e

Imagen No. 11

Se deberdn agotar los pasos anteriormente descritos para agregar tantas adquisiciones estén previstas
gestionar conforme a su PACC aprobado. Cuando una adquisicion tenga uno o mas campos incompletos
o incorrectos la plataforma la resaltara con un punto rojo, y cuando los campos estén debidamente
completados resaltara la adquisicion en verde (Verimagen no.12).

Adguisiciones planeadas (2)

No. Adquisicion PACC Nombre Lista de precios Procesos asociados
DO1.APPNA.14301 Adguisicion de Detalle abierto

Articulos

Ferreteros
DO1.APPNA.14201 Adguisicion de Detalle abierto

Material Gastable

Imagen No.12

Para eliminar alguna adquisicion, debera seleccionarla y pulsar el boton “*Opciones” y luego “Eliminar
adquisicion” (Ver imagen No. 13).

Procesos ~ Proveedores ~ Estadisticas ~ Menu ~ Ira - Buscar. Q
Escritorio = Meni =+ Gestion del Flan Anual de compras y cor on — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Id de pagina:- 10000018 Ayuda ()
EN EDICION

@ volver Borrar PACG Finalizado
Afio: 2018 Adgquisiciones de filtro
Version: 1

Usuario creador: Administrador d Busea: (@)
DGcP

Cédigo UNSPSC:

Informacien general Modalidad de seleccién:  Agegar

Eliminar filtros
Adquisiciones

Versiones anteriores Adquisiciones previstas

@ Al importar datos desde el archivo de excel, el sistema s6lo afiadira nueva informacién. Si desea actualizar o eliminar dat be hacerlo manualmente.

Adquisiciones planeadas (1) Opciones Usar el excel
Nombre Lista deprecios  Procesos asoclados  Objeto  Tipo de procedimiento  ;Restringido a MIPYMI Agregar adquisicion
v ®  Comprade Detalle abierto Bienes  Compras por Debajodel  No Eliminar adquisicion
materiales Umbral
Gastables
@ Vvolver Borrar PACC m Finalizado

Imagen No. 13

Portal Transaccional
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Una vez agregadas todas las adquisiciones debera pulsar la opcion “Enviar para aprobacion” (ver
imagen No. 14).

“nual de compras y coniratacien — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones

@ Volver

Id de pagina:: 10000018 Ayuda (@
Adquisiciones de filtro

Cédigo UNSPSC:

Agregar codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion:  agregar

Eliminar filtros
Adquisiciones previstas

(“ 1] importar datos desde el archivo de excel, el sistema sélo afiadird nueva informacién. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente.

Adguisiciones planeadas (8)

Opciones Usar el excel
No. Adquisicién PACC Nombre Lista de precios Procesos asociados Objeto Tipo de procedimiento ¢Restringide a MIPYMEs? Cédigo SNIP
[m] L] DO1.APPNA 18098108 NUTRICION Y Detalle abierto Bienes Compras Menores No Editar
DIETAA
[m] L] DO1.APPNA 18098001 REACTIVOS DEL Detalle abierto Bienes Comparacién de No Editar
LABORATORIO recios

Imagen No.14

Con esta accion se habilitara el flujo de aprobacion relacionado con

el PACC donde el usuario
correspondiente debera pulsar el botdn “aprobar” (verimagen No. 15)
1) Informacién general

Flujo de aprobacion Tareas del fujo ) v
Detate cel Daoe asag e
Documentos (0) )
Tareas gel fujo 01y v FLUIOS DE APROBACION
Comentarios (0
53

El

Aprobar PACC - aprobar

Asunto

Estado Asignadoa Realizado por Fecha del estado.
A aprobar En aspers de aprobacién

l Aprobar l Rechazar

Imagen No. 15

Agotado el flujo de aprobacion se debera pulsar la opcion “Publicar” para difundir el PACC en la vista
publica del Portal Transaccional (verimagen no.16).

es ~  Informesy Estadist

Mend ~

Buscar
Plen Anusl de compras y cantratacién —+ Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones

Id de péginas 10000018 Ayuda (3)
Datos cambiados

@ volver Editar
Informacién general

Imagen No. 16

Portal Transaccional
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2.2 Pasos para gestionar el Plan Anual de Compras y Contrataciones a través de la
plantilla en Excel.

En esta pantalla debera pulsar la opcion “Usar el excel”, seleccionard “"Descargar plantilla” para obtener
el formato en excel a utilizar para consolidar las adquisiciones de bienes y servicios a contratar en el
periodo correspondiente (ver imagen No. 17).

Procesos *  Proveedores ¥  Estadisticas Mend ~ Ira Buscar...
Escritorio = Mend — Gesiion del Flan Anual de compras y contratacion —~ Elitar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Id e pagina: 10000018 Ayuda ()
EN EDICION

@Vo\ver Borrar PACC Finalizado
Afio: 2018
Version: 1

Adguisiciones de filtro

Usuario creador: Administrador d

eDGCP
- vz Tip: utilizar versiones
Informacién general Cédigo UNSPSC:  Agregar cidigos UNSPSC @ o
Modalidad de seleccion: o =~ MICrOSOft EXCEI 2013
Adquisiciones - Agegar adelante.

Versiones anteriores

Adguisiciones previstas

QA\ importar datos desde el archivo de excel, el sistema sélo afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente.

Adquisiciones planeadas (0) Opciones Usar el excel
Nombre Lista de precios Procesos asociados Objeto Tipo de procedimiento ¢Restringido a MIPYMEs?| Descargar Plantilla '
No se han encontrado Descarga
Importacion
@Vo\ver Borrar PACC Finalizado

Imagen No. 17
La plantilla descargada contendra tres (3) pestafias:

Resumen: Se autocompletara mediante las informaciones registradas en la pestafia PACC. (Ver imagen
No.18).

PACC: Se registraran las adquisiciones correspondientes al periodo en cuestion. (Ver imagen No.19).

UNSPSC: Es el catalogo United Nations Standard Products and Services Code, el cual se utiliza para la
clasificacion de los bienes y servicios dentro del Portal Transaccional. (Ver imagen No. 20).

Portal Transaccional
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C‘i CONTRATACIONES

PUBLICAS
DATOS DE CABECERA PACC
MONTO ESTIMADO TOTAL RD$ -
CANTIDAD DE PROCESOS REGISTRADOS 0
CAPITULO 0203
SUB CAPITULO 03
UNIDAD EJECUTORA o001
UNIDAD DE COMPRA ARMADA REPUBLICA DOMINICANA
ANO FISCAL 2018

FECHA APROBACION
MONTOS ESTIMADOS SEGUN OBJETO DE CONTRATACION

BIENES RDS
OBRAS RDS -
SERVICIOS RDS -
SERVICIOS: CONSULTORIA RDS
SERVICIOS: CONSULTORIA BASADA EN LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS RDS

MONTOS ESTIMADOS SEGUN CLASIFICACION MIPYME
MIPYME RDS -
MIPYME MUJER RDS
NO MIPYME RDS

MONTOS ESTIMADOS SEGUN TIPO DE PROCEDIMIENTO
COMPRAS POR DEBAIO DEL UMBRAL RDS

COMPRA MENOR RDS

[ RESUMEN PACC UNSPSC ]

Imagen No. 18

Nos desplazamos a la pestafia “*PACC” en la cual completaremos las informaciones siguientes: (Ver
imagen No.19).

Nombre o referencia de contratacion: Introducir un texto con el nombre referencia de la compra o
contratacion.

Finalidad de contratacion: Introducir un texto con la finalidad para la cual sera utilizada la compra o
contratacion.

Objeto de contratacion: Indicar si es bienes, servicios u obras (seleccionado desde una lista
desplegable).

Fecha inicio de compra: Fecha prevista para la publicacion del proceso de compras y contratacion.

Fecha prevista adjudicacion: Fecha estimada en la que el proceso de compras y contratacion serd
adjudicado.

Procedimiento de seleccion: Indicar tipo de procedimiento que se ejecutara segun el monto estimado
total de la adquisicion (seleccionado desde una lista desplegable).

Destinado a Mipymes: Indicar si el proceso de compras es dirigido a Mipymes (seleccionado desde una
lista desplegable).

Portal Transaccional
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B C D E & |
L Direccion Gomeral
2 C ) Gl]""lﬂmﬂlll"!s PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
3 T ANO 2018
memnanmm
4
5
6 |SNCC.F.069 Capitulo 0205
7 |Version: 100 Sub Capitulo 01
8 Unidad Ejecutora 0004
9 Cantidad Procesos Regi [ 1] Unidad de Compra €D’
10 Wonto Estimado Total [ ro$ 13,000.00 | Cadigo de la Unidad de Gompra 020117
11 Aiio Fiscal 2018
12 Fecha Aprobacion
13
14
TIOMBREQ REFEREICIA DE FINALIDAD DE LA CONTRATACION ORIETO in [ pRe o D MIPYMES CODIGO SHIP Shminer
15 'COMTRATACION Pracedimiento
16 i portan el personal de lainstitucion Bienes y contratacidn de pasaie aéreo, com| Na
17 y e FECHA INICIO PROCESO DE COMPRA 02022018 e Regién (0ZAMA O METROPOLITANA
18 = % TRIMESTRE 1 = g g Provincia Distrito Nacianal
19 By FECHA PREVISTA ADJUDICACION 05-02-2018 ER Municipio Distrito Nacianal
20 = TRIMESTRE 1 = Distrito Municipal Distrito Macianal
21
22 CODIGO CATALOGD 7 ARTICULO | uniDADDEMEDIDA | CANTIDAD TOTALESTIMADA PRECIO UNITARIO ESTIMADD MONTO TOTALESTIMADD | +
23 10101704 Carpaviva [6=ten | 50 RDS 260.00 | ADS 13,000.00 -
24 TOTAL COMPRA ESTIMADA RDS 13,000.00 \
25
26
27

28 -
2 Agregar Procedimiento I:
an

RESUMEN UNSPSC [l

Imagen No. 19

Para completar el campo “Cadigo Catalogo” exhortamos a que siempre verifique la pestafia "UNSPSC”,
donde consultara el cddigo del bien o servicio a adicionar a la adquisicion y regresar a la pestafia PACC,
en |a cual se detallard el cddigo consultado (Ver Imagen No. 20y No. 21).

1012 14111501 |Papel cebolla

1013| 12111502 |Papelvitela

1014 14111532 |Papel pergaming

1015 14111504 |Papel enformascontinuas

1016| 14111505 |Papel mimedgrafo

1017| 14111506 |Papel paraimpresiénde computadores

1018 14111537 |Papel para impresora o fotocopiadora

1019| 14111588 |Papel parafax

1020| 14111538 |Papel membreteado

1021| 14111513 |Papel para plotter

1022 14111511 |Papeldeescritura

1023| 14111512 |Papel para graficos

1024| 14111513 |Papeldelibro

1N725 14111514 Blnrsnruadernns de nanel

RESUMEN | PacC

Imagen No. 20
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CONTRATACIONES
UBLICAS

Transparencia e igualdad de oportunidades

Con esta accion el campo “Articulo” quedara autocompletado y no editable, se continuara completando
los campos restantes: unidad de medida (seleccionada desde una lista desplegable), cantidad total
estimada y precio unitario estimado (Ver Imagen No. 21).

° Direccion General
C CONTRATACIONES PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
1 PUBLICAS ANO 2019
! Trsnspreacse sl s Dpennkes
SNCC.F.069 | Capitulo 0203
Version: 1.0.0 [Sub Capitulo 03
Unidad Ejecutora 0001
Cantidad Procesos Registradas__| Unidad de Compra ARMADA REPUBLICA DOMINICANA
Monto Estimado Total | ros [Cadigo de la Unidad de Compra 020101
|Afio Fiscal 2019
Fecha Aprobacion
HOMBRE O REFERENCIA DE 5 B ; = Enminar
TACION FINALIDAD DELA CONTRATACION OBJETO DE CONTRATACION | - PROCEDIMIENTO DE SELECCION DESTINADO A MIPYMES CODIGO SHIP i
Adquisicidn de Articulos Ferreteros Adguisicién de Articulos Ferretaros Bienes Comparacion de Pracios No
o FECHA INICIO PROCESO DE COMPRA 06-02-2019 = Regidn 0ZAMA 0 METROPOLITANA
a8
5 o TRIMESTRE 1 = ow Provincia Distrito Nacional
= 2
Fi % FECHA PREVISTA ADJUDICACIGN 13-022019 ] a & Municipio Distrito Nacional
Z TRIMESTRE 1 ~a Distrito Municipal Distrito Nacional
CODIGO CATALOGO ARTICULO UHIDAD DE MEDIDA CANTIDAD TOTAL ESTIMADA. PRECIO UNITARIO ESTIMADO MONTO TOTALESTIMADD | +
11101704 Acero Unidad 100 RDS 4,500.00 | RDS 450,000.00 -
20111611 Taladros giratorios Unidad 20 RDS 50,000.00 | RDS 1,000,000.00 =
TOTALCOMPRAESTIMADA | RDS 1,450,000.00 |
RESUMEN UNSPSC [l

PACC

Imagen No. 21

Si desea agregar mas bienes /o servicios dentro de una misma adquisicion, debera pulsar el boton “*mas
1
(+)", para eliminar el boton *menos (-)" (ver imagen No. 22).

° Direccion General
C CONTRATACIONES PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
7 PUBLICAS ARO 2019
f Trapaeoda i s Db
SNCC F 069 | Capitulo 0203
Version: 1.0.0 [Sub Capitulo 03
Unidad Elecutora 0001
(Cantidad Procesos Registrados I Unidad de Compra ARMADA REPUJBLICA DOMINICANA
Monto Estimado Total | RDs [Codigo de la Unidad de Compra 020101
|Afio Fiscal 2019
Fecha Aprobacion
NOMBRE O REFERENCIA DE . . Eximinar
G FINALIDAD DE LA CONTRATACIGH OBJETO DE PRC DESTINADO A MIPYMES CODIGO SNIP e
Adquisicién de Articulos Ferreteros ‘Adquisicion de Articulos Ferreteros Bienes Comparacion de Precios o
.o FECHA INICIO PROCESO DE COMPRA 06-02-2019 s Region (0ZAMA OWETROPOLITANA
< 3 TRIMESTRE 1 8 E Provincia Distrito Nacioniy
§ FECHA PREVISTA ADJUDICACION 13-02-2013 § a E Municipio Distrito Nacional N\
= TRIMESTRE 1 o Distrito Municipal Distrito Nacional \i
- - - )
CGDIGO CATALOGO. “ARTICULO UNIDAD DE MEDIDA ‘CANTIDAD TOTAL ESTIMADA PRECIO UNITARIO ESTIMADO MONTO TOTAL ESTIMADO +
11101704 Acero Unidag 100 RDS 4,500.00 | RDS 450,000.00 -
20111611 Taladros giratarios. Unidad 20 RDS 50,000.00 | RDS 1,000,000.00 =
TOTALCOMPRAESTIMADA | RDS 1,450,

Imagen No. 22

Portal Transaccional
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Para agregar otra adquisicion de bienes y/o servicios, debera pulsar la opcion “*Agregar procedimiento”
y agotar los pasos anteriormente expuestos (ver Imagen No. 23).

RGO

NOMBRE O REFERENCIA DE 5 - - 5 Enminar
TACION FINALDAD DE LA CONTRATACION OBJETO DE CONTRATACION | PROCEDIMIENTO DESELECCION DESTINADO A MIPYMES CODIGO SNIP. i
Adquisicion de Articulos Ferreteros| Adquisicion de Articulos Ferreteros Bienes Comparacion de Precios Ho
w g FECHA INICIO PROCESO DE COMPRA 06022019 el Region (0ZAMA O METROPOLITAHA
&
2 = TRIMESTRE 1 e Rel) Provincia Distrito Nacional
— &
i E FECHA PREVISTA ADJUDICACION 13-02-2019 g a & Municipic Distrito Hacional
z TRIMESTRE 1 ~ o Distrito Municipal Distrito Nacional
CODIGO CATALOGO ARTICULO UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD TOTAL ESTIMADA PRECIO UNITARIO ESTIMADO MONTO TOTALESTIMADD | +
11101704 Acero Unidad 100 RDS 4,500.00 | RDS 450,000.00 -
20111611 Taladros giratorios Unidad 20 RDS 50,000.00 | RDS 1,000,000.00 =
TOTAL COMPRAESTIMADA | RDS 1,450,000.00 |
NOMBRE O REFERENCIA DE 5 = = = Esmingr
e FINAUDAD DE LA CONTRATACION OBJETO DE CONTRATACION |  PROCEDIMIENTO DESELECCION DESTINADO A MIPYMES CODIGO SNIP: o
w0 FECHA INICIO PROCESO DE COMPRA - Region
a2 B2 =
<2 TRIMESTRE o o8 Provincia
= = &
& E FECHA PREVISTA ADJUDICACIGN g a 5 Municipic
2z TRIMESTRE = Distrito Municipal
ODIGO CATALOGO | ~ | ARTiCULD 7~ -] UNIDADDEMEDIDA - | CANTIDAD TOTALESTIMADA ~ | PRECIO UNITARIO ESTIVIADO - MONTO TOTAL ESTIMADD _ ~ 4t
[ [ [ RDS - =
TOTAL COMPRAESTIMADA | RDS.

[ Agregar Procedimiento ]

Imagen No. 23

Agregadas todas las adquisiciones correspondientes al PACC del periodo en cuestion deberd guardar en
su computador la plantilla completada, procedera a cargar la plantilla a la plataforma, desde el paso dos
(2) “Adquisiciones”, pulsando la opcion “Usar el excel” y luego “Importacion” (verimagen No. 24).

Exertora = Menl = Gestin cel Plen Anuel e compras y contraiseén ~+ Elitar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones 18 de pigine: 10000015 Ayuda (B)
EN EDIGION
(@ vaver Borrar PACC Finalizado

Afio: 2018 Adquisiciones de filtro
Version: 1

: ( )
Usuario creador: Usuario 4 Buscar: \ i

Codigo UNSPSC:  Agrecar chdinos U

i) Informacion general

o Adquisiciones

Versiones anteriores

Modalidad de seleccion: Agrega

Eliminar filtros

Adquisiciones previstas

(2 Al importar datos desde el archivo de excel, ol sistema solo afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manuaimente

Adguisiciones planeadas (0) Opciones Usar el excel
Nombre Lista de precios Procesos asociados Objeto Tipo de procedimiento ¢Restringido aMIPYMES? ~ Descaroar Plantila
o se han encontrado Descarga
Importacion

L

(@ volver Finalizado

Borrar PACG

Imagen No. 24

Portal Transaccional
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Seleccionada la opcion “Importacidon”, se desplegara una ventana en la cual deberd pulsar la opcion
“Buscar documento”, buscard y seleccionara la plantilla completada y guardada en su computador (Ver
imagen No. 25).

ANEXAR DOCUMENTO

QAI quitar Ia marca en “"Guardar en la biblioteca de documentos”, el documento estard disponible solo en el proceso v no en la biblioteca de documentos.

Buscar docume

Mo hay documentos anexes. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexarlo.

Anexar Cerrar

Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el DGCP
Recomendaciones al anexar un documento

« Convertir los documentos a formato PDF.
Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip).
Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
Definir en los documentos el drea de impresion
Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

Imagen No. 25

A continuacion, debera pulsar “Anexar”, esperara que el archivo se cargue exitosamente como
"DOCUMENTO ANEXO", y finalmente pulsara la opcion “Cerrar” (Ver imagen No. 26).

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Progreso

PACGC_2016_UD3 xlsm PACC_2016_UD3xism

Consulte la lista de tipos de archives no aceptados en el DGCP
Recomendaciones al snexar un documento
* Converfir los documentos a formato PDF.

* Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo _zip).

* Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, n caso contrario el tiempo de carga puede ser superior 3l normal.
+ Definir en los documentos el drea de impresion

* Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Imagen No. 26

Portal Transaccional
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Para finalizar el registro de las adquisiciones detalladas en la plantilla de Excel deberd pulsar la opcion
“Confirmar”, de lo contrario, debera pulsar “Cancelar” (ver imagen No. 27).

CARGA DE ADQUISICIONES VIA EXCEL

Esta a punto de cargar 1 adquisicion(es) en este Plan
Anual de Compras y Contrataciones. Todas las
adquisiciones cargadas son consideradas nuevas y nc

cambiaran las existentes. ; Esta sequro que desea
continuar?

Cancelar |1

Imagen No. 27

Una vez que la plataforma confirme que las adquisiciones han sido cargadas con éxito debera pulsar la
opcion “Enviar para aprobacion” (ver imagen no.28).

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Menu ~ Ira Admin Mode ¥ Buscar.
Escrilorio — Mend — Gestién del Plan Anual de compras y conratacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones 1d de pagina:: 10000018 Ayuda (@)
EN EDICION

—~

¢ Las adquisiciones fueron cargadas con éxito

Afio: 2019

Version: 1 @ Volver Borrar PACC  [RETZREYM Enviar para aprobacion
Usuario creador: Administrador d i0

e Informacion general

Afo: 2019
Informacién general B
Regular y supervisar el Sistema Nacional de Compras y Contrataciones =
Publicas y fomentar el desarrollo de un mercado de compras publicas
Misién y vision: inclusivas y sostenibles en toda la geografia nacional a través de
mecanismos que aseguren la participacion equitativa de los sectores
VTS T TS productivs minoritarios, especialmente de MIPYMES, mujeres y

Adquisiciones

N

Ser una institucion de referencia nacional y regional por su excelencia en *
la administracion del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones

Perspectiva estratégica:  Pablicas y por su contribucion al desarrollo nacional a través de compras
piiblicas inclusivas y sostenibles que promueven la igualdad de o
oportunidades en el mercado piblico

Imagen No. 28
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Con esta accion se habilitara el flujo de aprobacidon relacionado con el PACC donde el usuario
correspondiente debera pulsar el botdn “aprobar” (verimagen No. 29).

7) informacion generat
sdauisciones
Flgjos de aprobacn 1
Versianes anterores

¥ WOSTRARDETALLES

Flujo de aprobacion Tareas del fivjo

Datalle e fufo O 3probacén Dave 35egurar Que 10335 (a5 1reas 85160 351GNA0aS 3 Un UsLAN0

W FLUIOS DE APROBACION

F 3

——
=y s e e s

1 apovar n sspera e aprobacién

W'

Imagen No. 29

Agotado el flujo de aprobacion se debera pulsar la opcion “Publicar” para difundir el PACC en la vista
publica del Portal Transaccional (ver imagen no.30).

es v Informes y Estadist ~ Mena ~ _ Buscar...

Plen Anusl de compras y entrztacén = Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Id de péginas 10000013 Ayuda (B

Datos cambiados

@ Voiver Editar

Informacidn general

Imagen No. 30

lll. Validacion de PACC publicado.

Para validar que el PACC ha sido cargado y publicado exitosamente, debera acceder a la opcion
“Procesos” y luego “Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones”, donde visualizara y

confirmara el “estado” PUBLICADO del PACC correspondiente al periodo en cuestion (ver imagen
no.31).

4
Aumentar el Coniraste
gl

——— - |

Procesos a¢ 1a Unidad de Compras

s y contratacion

Unidades de requisicion [ seieccione | m
Tipos de procesos

Contrataciones l

Fecha de publicacién Creador Modificads Modifieador

Versisn  Valer presupuests glebal  Adguisieisnes totales del PACC [ Eswde
02112017 Administaderde 0211172017 Administiador de 1 13,000 Peso Dominicana 1| Publicado Detalle  Descargar
DGTP DGCP
141032017 Administador de 140372017 Administradar de 5 30,435 796 Peso 17 | Pusicado Detalle  Descargar
DGCP DGCP Daminicand
OPCIONES VISTAS

HERRAMIENTAS
Ultimas modiicaciones
Todos

En Edicion

Publicade

Aprabado

Exportar plantilia

Imagen No. 31

Portal Transaccional
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IV. Actualizacion del PACC publicado.

Direccion General
CONTRATACIONES
UBLICAS

Transparencia e igualdad de oportunidades

Luego de haber ingresado al Portal Transaccional con su usuario y contrasefa debera pulsar la opcion
“Procesos” y luego “Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones” (ver imagen No. 32).

s
Senjsant

Procesos ¥

Unidades de requisicion

Proveedores ~

Estadisticas

nidad de Compras

Tipos de procesos

I Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones I

6 |DGCP-CCC-LPI-20... 16 Mar
Ver mas.

Agenda

Sin eventos programados

(En qué puedo

Varios

Sin contenido

Menu ~

Procesos en edicion

Ira

19 1"

Procesos activos

Mensajes

[/ Claribel Romero Dechamps
Mas

test proveedor.

| DO1.PPI 8013

Test

| |ODEBRECHT ENGENHARIA E CONSTRUCAO

INTERNACIONAL S A
test1234

INTERNACIONAL S A
test
DO1.PPI.3906

Tamafio de las puertas.

3
Aumentarel contraste B9[]

JODEBRECHT ENGENHARIA E CONSTRUCAQ

UTC 4
DIRECCION GENERAL.

= B

1d de pégina:: 14000663 Ayuda @

Utima Actualizacion 10h13

‘Todos. -

13/03/2017 15:46:20 ((UTC-04:00) Georgetown, La
Paz, Manaus, San Juan)

B

00) Georgetown,
Paz, Manaus, San Juan)

13

03/03/2017 1 00) Georgetown,
P

sz, Manaus, San

09/02/2017
Paz, Manaus, Sar

) Georgelown, La

09/02/2017 08:37-01 ((UTC-04:00) Georgetown, La
Paz, Manaus, San Juan)

Imagen No. 32

Podra actualizar el PACC publicado al pulsar el botdn “nueva version”, con esta accion la plataforma
hara una copia del PACC en la que podra realizar los cambios que correspondan agotando los pasos 2.1 0
2.2 descritos anteriormente (ver imagen No. 33y No. 34).

'+

o
G

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Mena ~ Ira

Escrtorio — Meni — Gestion del Plan Anual de campras y contratasion — Ve Plan Anual de Compras y Contrataciones

Aumentar el contraste 3 |

uTC 4
UC005

Buscar. Q

1d de pagina 10000027 Ayuda ()

FLEERD @ Volver Cancelar version
Aiio: 2020 Informacién general
Version: 4

Usuario creador: IMPComprador2
0

Informacion general
Adquisiciones

Versiones anteriores

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Mena ~

Misién y vision:

Perspectiva estratégica:  conirby

Aiio: 2020

Regular y supervisar el Sistema Nacional de Compras y Conirataciones Piblicas y
fomentar el desarrollo de un mercado de compras piblicas inclusivas y sostenibles en
toda la geografia nacional a través de mecanismos que aseguren la participacion
equitativa de los sectores productivos minoritarios, especiaimente de MIPYMES

mujeres y personas con discapacidad 4

iitucion de referencia nacional y regional por su excelencia en la
i6n del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Piblicas y por su

que promueven la igualdad de oportunidades en el mercado publico
4

Ira

Escritorio — Mend — Gestién del Plan Anual de compras y contratacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones

i6n al desarrollo nacional a través de compras pblicas inclusivas y sostenibles | *

Imagen No. 33

Admin Mode ¥ Buscar. Q

1d de pagina: 10000018 Ayuda ()

Borrar PACC Enviar para aprobacion

EN EDIGION
@ Volver
Afio: 2019 Versiones anteriores
Version: 2
Usuario creador: Administrador d Version Numero de adqui
eDGCP
1 2
Informacién general
¥ Adquisiciones

Valor presupuesto global Fecha de publicacién

1,460,000  31/01/2019 09:19:04 (UTC-0400)
Georgetown, La Paz, Manaus, San
Juan)

DOR

Modificado por Estado

Administrador de Publicado

DGCP

Descargar  Ver

Borar PACC Enviar para aprobacion
Imagen No. 34
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